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I.

Az Erdei Ovoda-, és Iskola Szolgaltatok mindsitése

1. Bevezetés: A mindsités célja

., Az erdei iskola, mint sajatos nevelési, tanuldasszervezési szintér csak akkor valhat a kozoktatds
szerviilt részéve, ha biztosithato, folyamatosan garantalhato az egyedi pedagogiai értéke. Az
erdei iskola mindségét az adja meg, ha éppen az, ami. Azaz pontosan megfelel a szakma dltal
elfogadott meghatdrozasnak. Teljesiti azokat a kritériumokat, amelyek elkiilonitik mds
formaktol. A szervezod, a megrendel6 és a szolgaltato igy ugyanazt érti rajta, nem keletkezik
félreértes, nem csalodnak egymdasban a programot nyujtok és a fogadok.”

Lehoczky Janos

"or "o

1.1.  Fogalmak: A mindsitési eljarasban szerepld szakkifejezések magyarazata. A mindsités
soran a kovetkezd meghatarozasokat hasznaljuk:

1.1.1

Erdei dvoda: olyan tudatosan tervezett €s szervezett, a nevelési intézmény
székhelyétdl kiilonbozd helyszinen a nevelési év barmely idészakaban folytatott,
a kornyezet adottsagaira timaszkodo tevékenyseég, amely a kiilsé vilag tevékeny
megismerése nevelési teriilet részeként segiti a gyermekek kornyezethez,
természethez valo érzékenyitését. Eldsegiti a gyermek egész személyiségének
fejlesztését, onallé véleményalkotasat, dontési képességeinek fejlodését.
A kortarskapcsolatokban ¢és a kornyezet alakitdsaban helyez hangstlyt a
fenntarthatosagi szemléletformalasra, a kdrnyezettudatos magatartas alakitasara.
Az erdei o6voda az ¢életkori sajatossdgokhoz, a helyszin adottsagaihoz
(természeti, épitett és szociokulturalis kdrnyezetéhez), lehetdségekhez igazodo,
egymast kdvetd minimum harom napos bentlakédsos vagy egész napos tervezetre
épiil.

Erdei iskola fogalmanak meghatarozésa: sajatos, a kornyezet adottsagaira €pitd
nevelési, tanuldsszervezési egység. A szorgalmi idében megvalosuld,
egybefliiggden tobbnapos minimum 5 nap 4 éjszaka. A szervezd oktatasi
intézmény székhelyétdl kiilonbozd helyszinli tanuldsszervezési mod, amely
soran a tanulas a tanulok aktiv, cselekvd, kolcsondsségen alapuld
egylittmiikddésére épiil. A tanitas tartalmilag és tantervileg egyarant szorosan és
szervesen kapcsolddik a valasztott helyszin természeti, ember altal 1étesitett és
szociokulturalis kornyezetéhez. A fenntarthatosagra nevelés kiemelkedd
helyszine. Oktatasi-nevelési feladata a kornyezettel harmonikus, egészséges
¢letvezetési képességek fejlesztése, és a kozosségi tevékenységhez kotddo
szocializacio.
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1.1.3. Erdei 6voda szolgaltatas: intézményen kiviili helyszinen nytjtott szolgaltatas,
amely a gyerekek ¢életkori sajatossagaihoz alkalmazkodik. Erdei o6vodai
programmal kell, hogy rendelkezzen, amely a természetkozeli kornyezetben
torténd tapasztalati tanulést, az érzékenyitést, a kdrnyezettudatossag fejlesztését,
valamint a szabad mozgas ¢és jaték 6romét helyezi elétérbe. Ehhez folyamatosan
biztosit infrastrukturalis hatteret a gyermekek szamara.

1.1.4 Erdei iskola szolgaltatas: az a szolgaltatas, amely az erdei iskola nevelési és
tanulasszervezési egység megvalositdséhoz a megfeleld helyszint, arra
kidolgozott szakmai, pedagogiai programot és a sziikséges infrastrukturalis
hatteret biztositja.

1.1.5. Erdei 6voda és/vagy erdei iskola szolgaltato (a tovabbiakban Szolgaltato):
az a szolgaltato, aki az adott helyszinre kidolgozott szakmai programot, a
programokhoz a szakembereket, eszkdzoket és anyagokat az 6voda, illetve az
iskola pedagdgusanak igényei és elvardsai szerint szakszertien biztositani kész
¢s képes.

1.1.6. Erdei évoda program: egy nagyobb pedagodgiai cél érdekében egymasra épiild
foglalkozasok egysége, az 5-7 éves kortiaknak minimum 9 6rdnyi, tudatosan
iranyitott, a nevelési teriiletek kolcsonhatasara, komplexitasara ¢épiild
tevékenység.

1.1.7. Erdei iskola program: egy nagyobb pedagdgiai cél érdekében egymashoz
rendelt modulok kapcsolodo egysége, iddtartama (a 110/2012. (VI. 4.) Korm.
rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasarol 8. §
(3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével) alsé tagozatban minimum 12
(3x4), maximum 20 tandra, felsd tagozatban minimum 25 (5x5), maximum 30
tanora.

1.1.8. Modul: (csak erdei iskola programban) egy pedagogiai cél elérése érdekében
tervezett integralt tevékenységek (terepgyakorlatok, képességfejlesztd vizsgalati
modszerek...) kapcsolddo egysége, iddtartama minimum 4 tanitasi ora.

1.1.9. Erdei 6voda foglalkozas: olyan, jatékos moddszereket is alkalmazd specidlis
terepi foglalkozas, amely id6tartamaban (20-45 perc), terhelésében igazodik a
gyermekek ¢életkori és egyéni sajatossagaihoz, képességeihez. Az adott témahoz,
projekthez szervezett élmény-, tapasztalat és ismeretszerzési/rendszerezési
lehetdségeket  biztosit, tevékenységkdzpontian, cselekvésbe agyazott,
ismeretszerzéssel, tanulassal, infokommunikaciés lehetdéségek tudatos
hasznélataval.

1.1.10. Erdei iskola foglalkozas: a legkisebb pedagdgiai tervezési egys€g, azonos
tipusu, megszakitas nélkiili, kozvetlen pedagogiai tevékenység (kvazi tanitasi
ora).

A mindsitési eljaras céljai

Az erdei ovoda/iskola szolgaltatasokat igénybe vevé nevelési-oktatasi intézmények
elore egyeztetett, mindségi (szolgaltatasban) programban, ellatasban részesiiljenek;
A mindsitett szolgaltatast nyajto szolgaltaték elonyben részesiiljenek;

Az egységes kovetelményrendszer megszabja az elvardsokat egyes szolgéltatasokkal
szemben, egyben kijeloli a szolgaltatasok onfejlesztésének lehetséges iranyait is;
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Eldsegiti, hogy a megjelend pénziigyi forrasok a tapasztalattal rendelkez6 €s mindségi
szolgaltatast nyujtd szervezetekhez és programjaikhoz keriiljenek. Ezzel tdmogatva
azon szolgaltatok korét, amelyek részt vehetnek a szolgaltatasok fejlesztését célzo
palyazatokon;

A mindsitési rendszer iranymutatast ad szakmapolitikai kérdésekben a dontések
elékészitésében és meghozatalaban.

A mindsitési eljarasra jelentkezés
A mindsitési eljarashoz sziikséges dokumentaciok teljeskorii megkiildésére egy évben
kétszer van lehetdség, a beérkeztetés datuma: marcius 01. vagy augusztus 31.

A dokumentacidt az info@kokosz.hu email cimre kell megkiildeni. A formai
ellendrzést kovetden, lehetéség van nem tartalmi hiany egyszeri potlasara.

A palyazat beadasaval egyidejlileg a mindsitési eljarasi dij 50%-anak (200.000,- Ft
azaz Kettdszazezer forint) befizetése sziikséges, a masodik részt (200.000,- Ft azaz
Kettoszazezer forint) befizetését a szakértdi latogatas elott kell igazolni.

HU 10403112-31115045-00000000
kozleményre kérjiik beirni: Mindsitési eljaras 1. részlet
illetve: Mindsitési eljaras 2. részlet

A mindsitési eljaras szerepléi

A mindsités onkéntes, azt a szolgaltaté kezdeményezheti.

Az eljarast a Kornyezet- és Természetvédelmi Oktatokozpontok Orszagos
Szovetsége (a tovabbiakban: KOKOSZ, Székhely: 2336 Dunavarsany, Tomosi Sandor
u. 21/C) ezen feladattal megbizott iroddja (a tovabbiakban: Titkarsag bonyolitja.

A mindsitési eljaras soran a latogaté szakértok és a Szakmai Testiilet (a tovabbiakban:
SZT) latja el a szolgaltatok értekelését.

A mindsitési eljaras eredményérdl szo6l6 dontést a Minésité Bizottsag (tovabbiakban
MB) hozza meg a latogatd szakértok €s a SZT értekelése alapjan. A védjegyet a MB
itéli oda.

A mindsitésrdl szolo tanusitvanyt a MB mindenkori elndke és a SZT vezetdje irjak ala.

A mindsitési eljarasra az a szolgaltato jelentkezhet, amely:

rendelkezik sajat, kidolgozott erdei 6vodai, erdei iskolai programmal,

erdei 0voda programjat ¢és szolgaltatasdt a mindsitést megel6z6 2 nevelési évben
¢évente legalabb 2 alkalommal megvaldsitotta,

erdei iskola programjat ¢és szolgaltatdsit a mindsitést megel6z6 2 tanévben
tanévenként legalabb 4 alkalommal megvalositotta,

biztositja a programja megvalositasahoz, a szolgaltatashoz sziikséges megfelelé
személyi és targyi feltételeket — szerzédéses vagy megbizéasos tton,
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vallalja, hogy a mindsitési eljarasra benyujtott dokumentumokban bemutatott feltételek
alapjan a jovoben mas szervezetek (nevelési-oktatasi intézmények) szamara erdei
ovoda-, iskola szolgaltatast nyujtson,

regisztralt a KOKOSZ altal miikodtetett Erdei Ovoda-, Iskola Adatbézisban (a
tovabbiakban: Adatbazis).

A szolgaltatok kore Magyarorszagon bejegyzett:

belfoldi jogi személyek,

belfoldi székhelyli jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasagok, a
KOKOSZ oktatokdzpontjai, civil szervezetek,

egyéni vallalkozok,

koznevelési intézmények, melyek mas 6vodak és/vagy iskoldk szamara is nyujtanak
erdei 6voda/iskola szolgaltatast.

A mindsitési eljaras Kiterjed:
a szolgaltatd szakmai programjaira,

a szolgaltatas személyi feltételeire (szervezeti hatterére),

a szolgaltatas targyi feltételeire (szolgaltatashoz sziikséges infrastruktira meglétére).

A mindsitési eljaras szakaszai, idotartama:

Regisztracio (mindsitésre jelentkezés) a dokumentumok beadéasaval — iktatas

Formai-tartalmi ellendrzés (elomindsités), latogatd szakértOk helyszini latogatasa,
dontéselokészités, dontés.

A mindsitési eljaras idokerete optimalis esetben 30-60 nap, mely egyszeri 30 nappal
meghosszabbithato.

A minésitési eljaras eredménye:

E mindsitési folyamat lezarasaként a MB dontését kovetden a KOKOSZ tanusitvanyt
allit ki, amely ot évig érvényes.

Erdei 6voda szolgaltatas esetében 6t évig jogosult a védjegy hasznalatara.

Erdei iskola szolgaltatas esetében 6t évig jogosult a védjegy hasznalatara.

A mindsitést igazold tanusitvany, illetve védjegy felhasznalasa csakis és kizardlag a
programot feliigyeld6 KOKOSZ engedélyével a MB jovahagyasaval torténhet.

A szolgaltatd csak azon programjait, moduljait hirdetheti mindsitettként, melyekre
megszerezte a mindsitést. Jogosulatlan hasznalat a mindsités megvonasat vonja maga
utan, amelyre panaszkezelési eljaras sordn a Panaszkezeld Bizottsag jogosult.

A szolgaltatd a mindsitett modulok, illetve programok elvégzésérol igény esetén
tanusitvanyt / igazolast allithat ki a résztvevé gyermekek szamara.
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A mindsitési eljarast befolyasolod, kizaro okok lehetnek még:

a hatdsagi és egyéb sziikséges engedélyek hidnya (lasd pontozasi tablazat C1.1.),
személyi és/vagy targyi feltételek hianya (lasd pontozasi tdblazat A1.5.),
az egészségligyi ellatas elégtelensége (lasd pontozasi tablazat C1.2.),

nem a miikddési engedélyének megfeleld szallashelyre kéri a mindsitést, vagy nem felel

crey

a kornyezettudatos szemléletfejlesztés hianya a szakmai program megvaldsitasa soran
(lasd pontozasi tablazat A4.1.),

a szallashely féréhelyeinek szama nem felel meg a programon résztvevok 1étszamanak,

az A.l. Pedagobgiai tervezés esetében az A1.2. Kdznevelés tartalmi szabalyozéasanak €s
az ovodak, iskoldk helyi pedagdgiai programjdban megfogalmazottaknak és
igényeiknek (sziikségleteiknek) megismerése ¢s ismerete vonatkozasaban: ha a
programok, modulok fejlesztésében résztvevOk nincsenek tisztdban a kodznevelés
tartalmi szabalyozasaval, nem gyilijtenek visszajelzéseket (digitalisan vagy
elégedettségmérd lapok formajaban), vagy a visszajelzésekben felmeriilt igényeket nem
veszik figyelembe, akkor ez automatikus elutasitast von maga utan,

a B.6. Szolgaltatohoz kapcsolddd kommunikacid esetében, B6.1. Szakmai egyeztetés a
program megvaldsitasa el6tt: ha az ovoda, illetve az iskola képviseldivel nincs
egyeztetés ¢s ezt nem tudja dokumentélni, akkor ez automatikus elutasitidst von maga
utan.

A megszerzett minésitést a MB a SZT javaslatara 2 évre felfiiggesztheti:

ha panaszkezelési eljaras soran a szolgaltatas nem megfelelésségére deriil fény,

ha 1d6kozben tortént valtozasok miatt a szolgaltato nem tudja biztositani a megfeleld
szolgaltatast.

A részleges mindsités:

a paraméterek megvaltozasdnak hatasat vizsgalja. Ezen valtozasok vizsgalatat a
mindsitési eljards altalanos szabalyainak betartdsa mellett a részleges mindsités a
megadott kritériumokra, alkritériumokra kért onértékeléssel és egy, ezt hitelesitd
helyszini értékeléssel, vagy folyamatos ellendrzéssel valositja meg.

Az aladbb felsorolt paraméterek véltozasakor kell a szolgéaltatobnak a KOKOSZ-nal
mindsitését részben Ujra kezdeményeznie.

12.2.1. A helyszin, a terep, a szallas valtozasa csak a megvaldsitandd programok,
modulok belsé koherencidjanak ¢és az infrastruktira megfeleldségének
vizsgalatat igényli.

12.2.2. Az éraszamok jelentés valtozasa ) modulok ¢és programok mindsitése

esetében a programok, modulok szakmai értékelése és az ehhez kapcsolodo
eréforrasok megfeleldségének vizsgalataval torténik.
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12.2.3. A programok, modulok csoportszamanak és 1étszamanak valtoztatasa ugyancsak
a szakmai koherencia ¢és megfelelés vizsgalatat, valamint a megfeleld
eroforrasok rendelkezésre allasanak értékelését igénylik.

12.2.4. A részleges mindsitési eljaras dija a sziikséges vizsgalatok mértékétdl fiiggden
(dokumentum elemzés, helyszini latogatas) 50.000-100.000,-Ft kozotti 6sszeg.

A szolgaltatovaltozas bejelentési kotelezettség mellett az infrastrukturalis feltételeket
biztositd (szallas, étkezés) szerzOdéses partnereit — azonos mindségii szolgaltatas
nyujtasa esetén — uj mindsitési eljaras és kiilon dij befizetése nélkiil valtoztathatja.

A mindsitési rendszer szakmaisagat és az objektivitast tamogato tényezok:

A KOKOSZ altal mindsitett erdei 6voda/iskola kovetelményrendszerét és a mindsités
eljarasrendjét 2025-ben a KOKOSZ altal megbizott Szakmai Munkacsoport dolgozta ki.

A KOKOSZ vezetosége (Elnok, Alelnok, Fotitkar, Tanacsadd Testiilet) megtargyalta
¢és elfogadta a kovetelményrendszert és az eljarasrendet. Tartalmi moddositasra
jogszabalyok, rendeletek valtozasa esetén keriil sor. Tartalmat nem érintd formai
modositast a Szolgaltato érdekében a MB végezhet.

Az erdei 6voda- ¢és iskola szolgaltatok mindsitési rendszerében Ohatatlanul jelen vannak
szubjektiv elemek is, amelyek kikiiszobolésére a rendszer kidolgozdi a kovetkezd
biztositékokat épitették be:

13.3.1. A szolgaltaté sajat magat értékeli a mindsitési eljaras soran (Onértékelés).

13.3.2. Egységes szemlélet alakult ki a latogaté szakértok képzésével, eljarasi rendhez
valo igazodasukkal és folyamatos tovabbképzésiikkel.

13.3.3. A dontés eldtt a SZT ellendrzi a latogatd szakértdi jelentéseket.

13.3.4. Biztositott a panaszok kezelése a KOKOSZ-hoz az info@kokosz.hu cimére
eljuttatott irasbeli beadvanyok formajaban.

Fejlesztési lehetoségek a mindsitési eljarasban:

A mindsitési eljards nem ,,kiiszobmérés”, hanem egy kozos tanulasi folyamat elsé
1épése.

A mindsitési rendszer lehetdséget biztosit a szolgaltatoknak az onértékelés és a
mindsitési eljaras sordn észlelt hidnyossagok potlasara, szolgdltatasaik fejlesztésére
pl.: akadalymentesités, vagy sajatos nevelési igényli gyermekek fogadasa stb.,

A mindsitési rendszer kiépitésével parhuzamosan fontosnak tartjuk a folyamatos
mindségfejlesztés megalapozasahoz sziikséges forumok létrehozasat, melyek szakmai
szervezOdésként lehetOséget biztositanak a mindsités szerepldinek a kozos
mindségszemlélet és értelmezés kialakitasara.

E forumok teret adnak a ,,jé gyakorlat” egymastol vald6 megtanuldsara, lehetoséget
biztositanak szakmai segitségnyujtasra a szolgaltatd szervezetek belso fejlesztéseihez.
Az Onértékelés és a mindsitési eljaras értékelése alapjan a szolgaltato elkésziti
fejlesztési tervét, amely rendszerezi a szolgaltatas fejlesztésének 1€péseit.

A fejlesztési terv alapjan a szolgaltatd megkeresheti a szdmara megfeleld palyazati
kiirasokat, elkészitheti konkrét fejlesztési projektjeit.
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II.

A mindsités folyamata

A mindsitési eljaras menetének lépéseiben meghatarozott iddintervallumok a maximalisan
felhasznéalhatd 1d6t jelentik, természetesen ennél rovidebb idd alatt is elkészithetdk ¢&s
beadhatok egyes dokumentumok. Az eljards egyes Iépései parhuzamosan torténnek. Az
eljarasmenetben szerepld napok munkanapokat jelentenek.

1. Regisztracio

1.1. A beadand¢ trlapokat és egyéb nyomtatvanyokat a szolgaltato letolti a KOKOSZ
honlapjarol: www.kokosz.hu

1.2 A dokumentumok beadasanak modja:

a.
b.
C.
d.

c.

elektronikus formaban,

a formanyomtatvanyokat értelemszertien hianytalanul kitoltve,
az alairast és pecsétet tartalmazo oldalakat beszkennelve,

egy db pdf fajlban,

a Titkdrsag cimére (info@kokosz.hu) kell bekiildeni.

1.3. A szolgaltatdo a dokumentumok beadasaval kérelmezi regisztraciojat a Titkarsagnal a
KOKOSZ altal iizemeltetett Erdei Ovoda-, Iskola Szolgaltatoi Adatbéazisban.

1.4. A regisztracio dokumentumai (beadando iratok):

1.
2.

Regisztracios irlap,

A szolgaltaté alapité okirata (vallalkozoi engedélye, civil szervezetek
Alapszabalya),

. A székhelyre, illetve valamennyi €rintett telephelyére szol6 hatalyos, jogerds

miikodési engedély (kereskedelmi célu szallashely) vagy jegyzéi nyilvantartasba
vételrol szolo igazolas (nem kereskedelmi célu széallashely),

. Szervezeti trlap,

5. Infrastruktara-tirlap,

7.
8.
9.

. egyiittmiikodési megallapodasok (ha vannak: szallashely, étkezés,

programszolgaltato),
Program- és Moduliirlapok,
2 db onértékelés,

Osszesité pontozasi tablazat (Excelben, a pontokat dsszeadva),

10. Intézményi nyilatkozatok (a sziikséges mennyiségben),
11. Idoterv,

12. Engedélyek jegyzéke,

13. engedélyek,

14. Befizetés részletezése,


http://www.kokosz.hu/
mailto:info@kokosz.hu

15.
16.
17.
18.
19.
20.

a regisztracios dij (1. részlet) befizetését igazolo bizonylat mésolata,
térkép,

vazrajz a helyszinekrol,

fotok az infrastruktararol,

Szolgaltatdéi nyilatkozat

alairasi cimpéldany masolata

1.5. Hianypétlasra egy alkalommal van lehetdség 10 munkanapon beliili hataridével.

1.6. A dokumentumok hidnytalan megléte utan a KOKOSZ regisztralja a szolgaltatot az
Adatbazisban.

1.7. A regisztralt szolgaltato az adatainak valtozasa esetén az adatbazis kezeldje felé
jelentési kotelezettségekkel bir.

rrrrr

2.1. A mindsitési eljaras az erdei 6voda-, illetve az erdei iskola szolgaltaté benyujtott
dokumentumai alapjan torténik.

2.2. A mindsitési eljarasi dij:

rrrrr

benyujtasakor a mindsitési eljaras alapdijanak 50 %-at az elomindsitést
megelozoen kell befizetni (1. részlet), tovabbi 50 %-at valamint a felarat (2.
részlet) pedig a minositési eljaras megkezdéséig.

A mindsitési eljarasi alapdij tartalmazza a szolgaltato mindsitését 50 féréhelyig,
a kotelez6 minimalis programmal, mely ovoda esetén 3 (fiatalabb
korcsoportnak) és 9 foglalkozas, erdei iskola esetében minimum egy alsos és egy
felsos program

Minden tovabbi megkezdett 50 férohely esetében 40.000,- Ft tobbletdijat kell
megfizetni.

A mindsiteni kivant kételezo minimumot meghalado programok esetében
programonkeént 10.000,- Ft-ot, modulonként 2.000,- Ft-ot kell megfizetni.

A kézleménybe irando: az erdei iskola neve a szolgaltato neve és a kodszam.

2.3. Azelomindsitési eljaras dokumentumainak befogadasi hatarideje kétlitemii: marcius O1.
¢és augusztus 31.

3. Elominosités:

3.1. A MB altal felkért ¢és kinevezett SZT formailag ellenérzi a bekiildott
dokumentumokat, sziikség szerint egyszeri alkalommal hidnypétlast kérhet a
szolgaltatotol.

3.2. A szolgaltatonak a hidnyz6 dokumentumokat tiz munkanapon beliil kell p6tolnia.

3.3.  Sikertelen hianypotlas esetén aj eljarast kell kezdeményeznie.

3.4. A szolgaltaté elomindsitését a vizsgalat megkezdését kovetd 10 munkanapon beliil
elvégzi a SZT.



3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

A SZT elfogadja a mindsitési eljaras meginditasa iranti kérelmet, ha az 1.2 pontban
eldirt formaban, az 1.4 pontban foglaltakat a szolgaltat6é hianytalanul benyujtotta, és az
abban szerepl6 informécidk és adatok egybehangzoak.

Az eldmindsitési eljaras eredményeként a SZT javaslatot készit a MB szamara arrdl,
hogy a szolgaltat6 dokumentumai alapjan elfogadja-e a mindsitési eljaras meginditasa
iranti kérelmét, vagy sem. Ennek megfeleléen javaslatot tesznek az eldmindsités
elfogadasara vagy indoklassal torténd elutasitasara.

A MB hatérozathozatalatdl szamitott 15 munkanapon beliil az Titkarsag értesiti a
szolgaltatét az eldmindsités eredményérdl, valamint a mindsitési eljaras tovabbi
menetérdl, és megkiildi a dijbekérét a 2. részlet befizetés¢hez.

Sikertelen hidnypotlds miatt, vagy mas ok folytan a szolgaltatd, ha Gjra inditotta a
mindsitési folyamatot, azonban az eredményteleniil végz6dott, a mindsitési eljarast a
SZT javaslatara a MB 2 évre felfiiggesztheti.

Az elémindsitési statusz 365 napon tul eléviil.

4. A szakért6i minositési eljaras

4.1.

4.2.

Egyeztetés

4.1.1. A MB az eldmindsités elfogadasat kovetden kijeloli a latogaté szakértoket,
amelyrdl a Titkarsag irasban értesiti a szolgaltatot,

4.1.2. A latogatd szakértdk személyére a szolgaltatd tiz napon beliil irasban tehet
megfeleld indoklas mellett észrevételt,

4.1.3. Osszeférhetetlenség esetén a latogatd szakértdk 10 napon beliil kotelesek
nyilatkozni a KOKOSZ felé,

4.1.4. Kifogas, vagy osszeférhetetlenség esetén a MB uj szakértoket nevez meg,

4.1.5. A latogatd szakértdk elfogadasat kovetden a mindsitési eljaras 2. részletét a
szolgaltatd  koteles befizetni a KOKOSZ K&H Bankndl vezetett
folyoszamldjara. A kozleménybe irando: erdei iskola neve, szolaltato neve €s a
kodszam.

4.1.6. A banki tranzakciorol szolé igazolds kézhezvételét kovetden a Titkarsag
besorolja a szolgaltatot a mindsités menetrendjébe.

A latogatas elokészitése

4.2.1. A mindsitési eljards soran a helyszini programlatogatas erdei iskola
szolgéltatok esetében az erdei iskolaztatas idejében (szorgalmi idében, az elsd és
az utolsd egy tanitasi hét kivételével), erdei 6voda szolgaltatok esetében egész
nevelési évben, de kizardlag az erdei 6voda és erdei iskola programszolgaltatas
idején valdsulhat meg.

4.2.2. A Titkarsag az elektronikusan benyujtott dokumentumokat irattarozza,
masolati példanyat eljuttatja a latogaté szakértokhoz.

4.2.3. A latogaté szakérték a Szakértéi Utmutaté alapjan felkésziilnek a helyszini
értékelésre, elokészitik €s tiz napon beliil a SZT-nek eljuttatjak a latogatasi
programtervet.



4.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

A latogaté szakértok feleldssége az onértekelések szakszerii, pontos, alapos €s
idében torténd elbirdldsa, vizsgalata a rendelkezésre all6 dokumentaciok és a
helyszini latogatas segitségével, és dontésre valo elokészitése.

A szolgaltatd felelds vezetdjével a szolgaltatd altal megkiildott idoterv és a
programok ltemtervének figyelembevételével egyeztetnek a latogatas
lehetséges idépontjarol,

A kozosen elfogadott idOpontrol a latogatast megel6zéen 8 nappal irasban
értesitik a szolgaltatot ¢s a MB elnokét, tovabba megkiildik a szolgaltatonak
a latogatasi programtervet. A latogatas gyakorlati teenddit a szakértok
egyeztetik a szolgaltatd felelds vezetdjével.

A latogato szakértok mar a latogatast megeldzoen feltehetik kérdéseiket a
szolgaltatd felé annak érdekében, hogy a helyszini értékelés a lehetd
leghatékonyabb legyen.

Amennyiben a mindsitési eljards folyaman a szolgaltatonal olyan valtozas
tortént, amely a szakmai mindsitési eljaras soran vizsgalt teriileteket érinti, azt
befolyasolja, ugy az ok megjeldlésével a kordbban benyujtott kérelmet
kiegészitenie, modositania kell. Ezt a kiegészitést, az eljarast megel6zden
legalabb harom munkanapon beliil kell megtennie.

Latogato szakértoi értékelés

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

A latogato szakérték a helyszini értékelés soran Jegyzékonyvet vesznek fel a
Helyszini Ertékelés Szabalyzatanak és a programtervnek megfelelden. A
jegyzOkonyvbe foglaltakrél a szolgéltaté felelés vezetdjét, vagy annak
megbizottjat tajékoztatjak, akik a tudomasul vételt, aldirasukkal igazoljak.

A jegyzOkonyvben rogziteni kell az dnértékelési dokumentaciotol eltéré minden
szakértéi megallapitast, tovabba a szolgaltato esetleges €szrevételeit is.

A jegyzOkonyvben kizarolag csak ténymegallapitisok szerepelhetnek, az
indoklas a jelentésbe kertil.

A jegyzdkonyvbe kertilt esetleges eljarasi hibakat a SZT ellendrzi és elrendelhet
kiegészitést a szakértoktdl, vagy 0j latogatast, esetleg javaslatot tehet a MB
szamara 11j szakértd(k) kijelolésére.

A latogaté szakérték a szakértdi tmutatd, a helyszinen felvett jegyzkonyv
alapjan, tovabba a formai és tartalmi szempontbdl egyeztetett és hataridore
bekiildott tantervi moddositasok figyelembevételével elkészitik jelentésiiket,

mely tartalmazza a szolgaltato értékelését ¢s a szakértok mindsitési javaslatat.
Ezt tiz munkanappal a helyszini szemlét kovetden eljuttatjak a SZT-nek.
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4.4. Eléterjesztés készitése

44.1.

4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

A latogatd szakértok altal a SZT-nek megkiildott jelentést a SZT elfogadja,
vagy modositasra a Titkarsagon keresztiil visszakiildi a latogato szakértoknek
atdolgozasra.

Eljarasi hiba esetén a SZT javaslatot tesz a MB szdmadra, amely dont 4j eljaras
kezdeményezésérol.

A SZT a Helyszini Ertékelés JegyzOkonyve és a latogaté szakértdk jelentése
alapjan —a médositasokkal kiegészitett onértékelési dokumentacio segitségével—
elkésziti a minésitésrol szolo eloterjesztést a MB részére, melyet a
dokumentacio atvételétdl szamitott 10 munkanapon belill eljuttat a testiilet
elnokének. A SZT bevonhatja a latogatd szakértoket az elOterjesztés
elokészitésébe.

Az elbterjesztés tartalmazza a mindsitési dontési javaslatot, valamint a végso
pontszam javaslatot is.

5. A Minositoé Bizottsag dontése

5.1. A MB soron kovetkezd iilésén napirendre tiizi a SZT eldterjesztését az adott
idészakban elvégzett mindsitési eljarasok eredményérol.

5.2. A MB megtargyalja a jelentést, amely alapjan hatarozatba foglalt dontést hoz, melyet
jegyzokonyvben rogzit.

5.3.  Aziilés nyilvanos, amelyen részt vehetnek a SZT, a latogato szakértdk és a szolgaltatd

1S.

5.4.  Amennyiben a MB a mindsitési eljarasban résztvevd szolgaltatordl elutasitd hatarozatot
hoz, ugy a szolgaltatd két évre kizarta magat a mindsitési eljarasbol, amelynek indoka,
hogy a mindsités alapja az onértékelés, ami nem tartalmazhat valdtlan informaciokat

6. A palyazok értesitése

6.1. A Titkarsag a MB hatarozatat kdvetden 6t napon beliil elkésziti a hivatalos dontésrdl
sz010 értesito levelet és megkiildi a szolgaltatd szdmara.

7. Védjegy hasznalata

LT -
TROKOST

7.1. A mindsitett szolgaltaté a mindsitést tanusité oklevélben részesiil, amely igazolja,
hogy a szolgaltato 5 évig jogosan hasznalja referenciaként a ,,Minésitett Erdei Ovoda”,
illetve ,,Mindsitett Erdei Iskola”, cimet és logot a partnerkapcsolatainak épitése vagy
marketingtevékenysége sordn. A védjegyhasznalat joga a mindsités lejarat napjan
automatikusan, kiilon rendelkezés nélkiil megsziinik.
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1. REGISZTRACIO

[ SZOLGALTATO

~N

FOLYAMATABRAK

J

1.3.

4 .0
L1 TITKARSAG
> postaz,
* ' irattaroz.
1.2. N raktaroz )

WEBLAPKEZELO
regisztralja
az erdei iskolat/ovodat

1.1. regisztracids trlap bekiildése és a regisztracids dij befizetése

1.2. visszaigazolas a szolgaltatd szamara
1.3. informdcio tovabbitasa a KOKOSZ honlapjat kezelOnek
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2. ELOMINOSITES

[ SZOLGALTATO
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2.1.

TITKARSAG

J
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2.2.

N
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SZAKMAI TESTULET
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)

4 MINOSITO A
BIZOTTSAG
316
legfébb szerv,
dontéshozo,
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2.5.
2.1.  Oonmindsités bekiildése
2.2.  Onmind0sités tovabbitasa
2.3. hianypotlas kérése
2.4. hianypotlas 1x
2.5. eldmindsitési javaslat

13



3. MINOSITES ELOKESZITESE

4 MINOSITO
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, , 36
SZOLGALTATO legf6bb szerv,
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\

A

3.3.

TITKARSAG
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3.1. hatarozat és dijbekérd kikiildése

3.2. masodik részlet befizetése

3.3. Titkarsag jelzése a mindsités elindithatosagarol

3.4. 1atogato szakértd kivalasztasa, felkérése

3.5. 6nmindsitési anyag megkiildése a latogatd szakértoknek

3.4.

- J
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helyszini latogatas
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